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COMO ANULAR UNA FACTURA ELECTRONICA POR SERVICIOS WEB

1) Entrar ala pagina de AFIP: https://www.afip.gob.ar/

DENUNCIAS | TRAMITES | TURNOS | DEPENDENCIAS | PRENSA | [ B ] 6 @)

IMPOSITIVA
NFOP |

SEGURIDAD SOCIAL

ACCESQ CON

CLAVE FISCAL

UNICA E INTRANSFERIBLE
INGRESAR

G‘% - * £ SOLICITAR CLAVE | ;OLVIDASTE TU CLAVE?

LAS EMPRESAS PUEDEN INSCRIBIRSE DESDE EL 29 DEJULIO s
HASTA EL 4 DE AGOSTO DE 2020, AMBOS INCLUSIVE.
m—

INSCRIPCION DIGITAL

Obtené tu Registra Inscribite en Preparate Inicia tu
htps://auth afip.gob.arfcontribuyents/ S AR LY tus datos los impuestos para facturar actividad

CatalogoEssen-23-..pdf A Mostrar todo %

2) Luego ingresar con tu CUIT y tu clave fiscal

&EEDD] CLAVEFISCAL TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS PRENSA f ¥ © @ in

ACCESO CON CLAVE
FISCAL

CuIT/cuIL

SIGUIENTE

¢ Olvidaste tu clave?

iNo tenés Clave Fiscal?

OBTENELA

&Qué es Clave Fiscal? | Ayuda | Consejos de
Seguridad

CatalogoEssen-23-..pdf A Mostrar todo %
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3) Buscar el servicio “Comprobantes en Linea”

AFP AFIP AP

Aportes en linea (=] ASPA - Aplicacion para Bienes Personales Web
Consulia de la situacion personal Seleccion de Personal Presentacion de la declaracion
en la seguridad social AFIP |urada de bienes personales
(previsional, obra social, riesgo mediante servicio Web

Carga de Currfculum Vitae en
del trabajo) respecto al destinc de AFIP

los aportes y las contribuciones
sobre el salario

ARP ARP AFIP

Carga Billetera AFIP Comprobantes en linea = Declaracion de CBU
Carga de dinero en cuenta propia Sistema de emisién de Declaracion de CBU
y de tercercs para el comprobantes electrénicos

cumplimiento de obligaciones

AR ARP AFIP

=] Domicilio Fiscal Envios Postales = Fiscalizacion Electronica
Electrénico Internacionales Fiscalizacion Electronica
Accedé a tus comunicaciones Declaracion simplificada de
electronicas. Consulia el estado envios postales intemacionales

de los mensajes y notificaciones.

4) Se abrira una nueva pestaiia donde deberan seleccionar TU nombre

Comprobantes en Linea
&LP’D' I / Usuario: 23335207614 - MOAR FLAVIA ALE JANDRA o o

Seleccione la Empresa a representar:

MOAR FLAVIA ALEJANDRA

Martes, 4 de agosto de 2020 v3.39.0 Autenticado por- ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS
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5) Seleccionar “generar comprobantes”

Comprobantes en Linea

Usuario= 23336207614 - MOAR, FLAVIA ALEJANDRA ; — T -
Representando a: 23335207614 - MOAR FLAYVIA ALE JARDRA 3 P ' P -
Dependenciaz AGEMCIANRD & g . L N .

RCEL - REGIMEN DE COMPROBANTES EN LINEA

* O Generar Comprobantes ¥

A2 Consultas 3

Salir

Ayuda en Linea
Consulta de Normativa

) Datos Adicionales del Comprobante ¥

B ABM Puntos de Ventas
10 Lecheria - Liguidacion Electrénica
2 Tabaco - Liguidacion Electronica

o Hacienda y Carne - Liguidacion
Electronica

2 Azucar - Liguidacion Electronica

Martes, 4 de agosto de 2020 ¥3.39.0 Autenticado por: ARMINISTRACION FEDERAL DE INMGRESOS PUBLICOS

6) Seleccionar punto de venta a utilizar

Comprobantes en Linea

Usuario: 23336707614 - MOAR FLAVIA ALE JANDRA ; T ——
Representando a- 23335207614 - MDAR FLAVIA ALE IANDRA , i
Dependencia: AGENCIANRO 8 ! g - | e

RCFL - GENERACION DE COMPROBANTES
Puntos de Ventas y Tipos de Comprobantes habilitados para impresion

Punto de Ventas a utilizar = seleccionar...

seleccionar.
00002-Matheu 157 Piso-4 Dpto:B - Ciudad de Buenos Aires

< Volver || Continuar = |

artes, 4 de agosto de 2020 v3.39.0 Autenticado por: ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICDS
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7) Seleccionar “tipo de comprobante”

- FacturaC

- Nota de Débito C (es para cuando facturaron de MENOS)

- Nota de Crédito C (es para anular una factura mal hecha)

- Recibo C (es lo mismo que la factura, pero usa “factura” salvo que te pidan “recibo”)

. Comprobantes en Linea
Uswsario: 13336207614 - MOAR FLAVIA ALF |ANDRA -

LVD Representando a: 23335207614 - MOAR FLAVIA AL EJARDRA 1

I_I Dependencia: AGENCIA NRO & 4 = |5 |

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES
Puntos de Ventas y Tipos de Comprobantes habilitados para impresion

Salir

Punto de Ventas a utilizar ' [E}Dﬂziﬂaﬁeu 15?_F‘isn:4 Dpt_o:ET— Ciudad de Buenos Aires w |
Factura en Linea - Monotributo B
Tipo de Comprobante | Factura C
Factura C
Mota de Debito C
Mota de Credito C
Recibho C

Factura de Credito Electronica MiPyMEs (FCE) C
Martes, 4 de agosto de 2020 v3.39.0 Mota de Débito Electronica MiPyMEs (FCE) C ERAL DE INGRESOS PUBLICOS

MNota de Crédito Electronica MiPYMEs (FCE) C

8) Una vez que seleccionamos punto de venta y tipo de comprobante ponemos CONTINUAR

9) Fecha del comprobante (puede ser la del dia o un par de dias para atras siempre y cuando no haya otra
factura, por ejemplo si hoy es 04/08 y ya hiciste una factura con fecha del 03/08 no vas a poder ponerle a
esta factura 02/08, vas a poder elegir del 03/08).

10) Luego seleccionamos “servicios” en conceptos a incluir... Y va a aparecer el periodo facturado

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - NOTA DE CREDITO C

DATOS DE EMISION (PASO 1 DE 4)
L

Fecha del Comprobante = 09/082020 | .|

Conceptos a incluir | Servicios ~ |

seleccionar...
1 Moneda Productos

Productos ¥ Servicios

Periodo Facturado

Desde 09082020 | .|
Hasta 09082020 [ .|
Vto. parael Pago 09/082020 [ |

[ < Volver || Continuar > ]

Mend Principal
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11) Seleccionar periodo facturado, puede ser solo un dia, o un mes, por ejemplo, en agosto podes facturar
julio, en este caso pondras “desde 01/07”... “hasta 31/07” la fecha de pago puede ser de HOY en adelante,
no para atras. Tene en cuenta que AFIP suele tomar para las recategorizacidnes el periodo facturado!

- Si pones fecha de comprobante agosto y en periodo pones julio, lo va a tomar como julio

- Si pones fecha de comprobante julio y en periodo pones agosto, lo va a tomar como agosto

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - NOTA DE CREDITO C
DATOS DE EMISION (PASO 1 DE 4)

&

Fecha del Comprobante = 09/03/2020 I

Conceptos a incluir | Servicios w
seleccionar
LI Moneda Productos

Productos ¥ Senvicios

Periodo Facturado

Desde 09/082020 | ... |
Hasta 09/032020 | .|

Vio. parael Pago 09/08/2020 | .. |

| < Volver || Continuar > |

| Menu Principal |

S ———————

Una vez que pusiste todas las fechas... CONTINUAR
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12) Seleccionar la condicion frente al IVA de a quien le vamos a facturar (Responsable Inscripto, monotributo,
exento, consumidor final, etc). Si ponemos “consumidor final” NO hace falta completar: tipo y nimero de
documento. Si ponemos cualquiera de las otras opciones vamos a tener que seleccionar CUIT en “tipo y nro
de documento” y automaticamente se van a completar los otros datos (nombre o razén social... domicilio...
ojo que domicilios pueden tener varios) y el email es optativo... Los datos deben coincidir con los de la
factura a anular.

13) Contado si es en efectivo o transferencia...

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - NOTA DE CREDITO C
DATOS DEL RECEPTOR (PASO 2 DE 4)
ee o0

Condicion frente al WA~ Responsable Monotributo v

seleccionar
IVA Respensable Inscripto

A. y Nombre o Razon Social | VA Sujeto Exento
Consumidor Final

Domicilio Comercial gE=rrer T i g ] -

Sujeto Mo Categorizado

Tipo y Nro. de Documento

T Proveedor del Exterior
Cliente del Exterior
o IVA Liberado - Ley N® 19.640
Condiciones de Venta IVA Responsable Inscripio - Agente de Percepcion|
Monotributista Social
[ Icontado IVA No Alcanzado
|| Tarjeta de Débito
("I Tarjeta de Crédito
[Clcuenta Corriente
[Icheque
[ Ticket
Clotra
Comprobantes Asociados
Por Ferodo |:|
Tipe de Comprobania Phe: Via Comprobants Fecha Emisidn (Opc)
Factura C " : DDIMMAAAA

(=] -]

Datos Adicionales del Comprobante

» Datos a completar inicamente por empresas alcanzadas por algin régimen especial «

| = voiver || Continuar =
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14) Ponemos los datos de la factura que anulamos en este caso... CONTINUAR

Comprobantes Asociados

For Peroge L

Tipo de Comnprobante Pta: \ia Caomprobante Fecha Emision (Opo.)
Factura -C ~ | 00002 |- 00000001 10/07/2020

=] =1

Datos Adicionales del Comprobante

» Datos a completar Unicamente por empresas alcanzadas por algin régimen especial «

| = Volver || Continuar =

15) Completamos los datos de la factura

- Cddigo: no hace falta, eso es para quienes tienen un sistema de facturacion (no poner nada)

- Producto/servicio: poner el detalle de lo que facturan, por ejemplo “Servicios brindados en Julio 2020”
- Cantidad: 1 (o lo que corresponda, tengan en cuenta que eso lo va a multiplicar con “prec unitario”...

- U. medida: fijarse si tu caso entra en alguna de las opciones o pones “otras unidades”

- Precio unitario: lo que facturan

- Otros tributos: NADA salvo que sean agentes de retencidn de algin impuesto

~ DATOS DE LA OPERACION (PASO 3 DE 4)

e @
e s - Prec. Yo Importe e
Codigo Producto/Servicio Cant. U. Medida Unitara Ban. Bod. Subtotal Eliminar
Hanorarios A otras unidades W || 5000 o .00 5000.00 [ ]
Agregar linea descripcion
Otros Tributos: ——, e
fra ; Sase Alicuata L S
Deschpcion Detalie Il 5 |mporte
I_. Importe Otros
5 # | Tributos: ~
Importe Otros Tributos: 3| _
Imparte Total: 3 500000
£gregar otro Tributo |
Precision Campo Cantidad Zdecimales W Campo Precig Unitario 2 decimales W

< Volver || Continuar >

- CONTINUAR...
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16) Controlar que todos los datos estan bien y de ser asi “CONFIRMAR DATOS”

RCEL - GENERACION DE COMPROBANTES - NOTA DE CREDITO C
'RESUMEN DE DATOS (PASO 4 DE 4)

Datos del Emisor

Punto de Venta 00002
Domicilio
Conceptos a Incluir Servicios
Pericdo Facturado desde: 09/08/2020 hasta: 09/08/2020
Vto. para el Pago 09/08/2020

Diatos del Receptaor

cuit I
Rrazén Social [N
Deomicilio Comercial |

Email
Condicion frente al IMA VA Responsable Inscripto

Condiciones de Venta Oira

Comprobantes
Asociados Factura C 00002-00000120

Detalle de la Operacion

Cadige ProductofServicio Cant. U Medida Prec. Unitarioc % Bon. Importe Bon. Subtotal

Honorarios 1.00 | ofras unidades 5000.00 0.00 0.00 | 5000.00
Subtotal: 3 5000.00
Ditras Tribusos: " y
Descripcion  Detalle  Alicucta % Imparte impoyie RmeTrbulnsy =~ 000
[mporte Total: § S000.00

| =voler ||  ConfirmarDatos = |

LISTO, factura generada, abajo les va a aparecer “IMPRIMIR” y si hacen click ahi les baja la factura en PDF...

N ESTUDIO CONTABLE FAM
Whatsapp: 11-6556-7918
Web: www.estudiocontablefam.com.ar
S Mail: estudicontablefam@gmail.com
Rl Facebook: www.facebook.com/estudiocontablefam/
Instagram: www.instagram.com/estudiocontablefam/
Linkedin: www.linkedin.com/company/estudio-contable-fam/




